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RESOLUCAO N° 013/2023, EM 10 DE AGOSTO DE 2023.

OBJETO: Altera disposi¢oes da Resolugao
N° 01/2019, de 28 de fevereiro de 2019, que
dispde sobre a Estrutura Administrativa,
que estabelece o quadro de cargos em
comissao, atribuigdes, fungoes e respectivas
remuneracdbes da Camara Municipal de
Morada Nova, e da outras providencias.

A Presidente da Cimara Municipal de Morada Nova - CE, Sra. Francisca Aurilia
Martins, no uso de suas atribuicdes legais, previstas nas disposicoes contidas no
Regimento Interno e na Lei Organica do Municipio, faz saber que a Camara Municipal
aprovou e eu promulgo a seguinte Resolugao:

RESOLVE,

Art, 1°. A Camara Municipal de Morada Nova resolve criar os cargos de Diretor Geral
Administrativo Adjunto, de Coordenador da Sala do Cidadao, de Assessor(a) da Sala do
Cidadao, Assessor Juridico da Sala do Cidadao e Assessor de Relacoes Comunitarias,
com inclusdo no ANEXO Il - QUADRO I da Resolugao n® 01/2019, de 28 de fevereiro de
2019, e na conformidade que segue:

ANEXO - 1I
QUADRO -1
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO, QUANTITATIVO E
VENCIMENTOS.
CARGOS QTD. VENCIMENTOS
DIRETOR GERAL ADMINISTRATIVO 01 (UM
e (UM) R$ 3.808,12
COORDENADOR DA SALA DO CIDADAO | 01 (UM) R$ 1.993,32
ASSESSOR(A) DA SALA DO CIDADAO | 03 (TRES) R$ 1.320,00
ASSESSOR JURIDICO DA SALA DO | 01(UM) R$ 4.152,75
CIDADAO
ASSESSOR DE RELACOES | 15 (QUINZE) R$ 1.320,00
COMUNITARIAS

Art. 2°. Ficam criadas as atribui¢des dos cargos de Diretor Geral Administrativo
Adjunto, de Coordenador da Sala do Cidadao, de Assessor(a) da Sala do Cidadao,
Assessor Juridico da Sala do Cidadao e Assessor de Relacoes Comunitarias, com inclusao
no ANEXO III da Resolugao n” 01/2019, de 28 de fevereiro de 2019, e na conformidade

que segue:
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ANEXO - 111

QUADRO UNICO

ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E DAS

FUNCOES ADMINISTRATIVAS

DIRETOR  GERAL
ADMINISTRATIVO
ADJUNTO

Direcdo, supervisaio e coordenacao das atividades
administrativas e operacionais da Camara Municipal,
garantindo e exigindo o perfeito desenvolvimento de suas
atribuicdes institucionais; Consultoria e assessoramento
direto a Mesa Diretora e ao Presidente da Camara, com o
apoio da estrutura administrativa da Casa; Acompanhar o
andamento de projetos em tramitacdo comparecendo as
reunides ordinarias e extraordinarias; Elaborar e encaminhar
respostas de oficios protocolados na casa; Assessorar 0s
Vereadores e Assessores nos assuntos de interesses do
Legislativo, principalmente os relacionados com os projetos
de lei em tramitacao; Acompanhar o Presidente da Camara e
os Vereadores, nos trabalhos das Comissoes, sempre que sua
presenga for solicitada; Solicitar, quando entender
necessério, parecer do Sistema de Controle Interno e da
Procuradoria Juridica sobre assuntos referentes a Camara
Municipal; Organizar o registro, arquivo das leis, emendas a
Lei Orgénica, decretos, portarias, resolugoes, informes
administrativos e outros atos normativos; Determinar a
identificacao, o recorte e o arquivamento das publicacoes
efetuadas na imprensa oficial ou privada que mencionem a
Municipalidade; Determinar o registro sistematico de todos
os contratos, convénios, ajustes ou similares de que tenha
participado o Municipio e informado ao Legislativo
Municipal; Determinar o registro, em livro préprio, do
encaminhamento de expedientes de uma unidade a outra, ou
de um servidor ou Vereador a outro; Realizar levantamento
junto ao Executivo Municipal sobre os valores dos
duodécimos devidos ao Poder Legislativo Municipal,
observando o disposto no Art. 29-A da Constituicao Federal
do Brasil; Autenticar fotocopias de documentos expedidos
pela Camara Municipal. A fun¢ao de Diretor Geral
Administrativo Adjunto sera desempenhada com a
finalidade de dar apoio ao Diretor Geral Administrativo, em

conjunto com este, podendo ser desempenhada em caso de
auséncia do Diretor Geral Administrativo.

COORDENADOR
DA SALA DO
CIDADAO

Coordenar os servigos da Sala do Cidadao; Coordenar e
supervisionar as atividades realizadas pelos estagiarios,
observando se estao cuamprindo as orienta¢des; Coordenar os
eventos realizados pela Sala do Cidadao; Colher as
informagdes sobre os atendimentos realizados e elaborar
relatorio ao presidente; Coordenar as necessidades fisicas da
Sala do Cidadao, reportando ao presidente e ao Assessor
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juritgﬁuo da Sala do Cidadao sobre as necessidades e
propondo solugdes; Coordenar as atividades dos demais
servidores efetivos que integrem o quadro de pessoal da Sala
do Cidadao; Coordenar a distribuicao dos usuarios da Sala
do Cidadao ao setor competente; Reportar-se diretamente ao
presidente sobre as necessidades da Casa do Cidadao;
Reportar-se diretamente a0 Assessor Juridico da Sala do
Cidadao sobre possiveis questdes que necessite de suporte
e/ou orientacao juridica.

DA
DO

ASSESSOR
SALA
CIDADAO

Assessorar 0 Coordenador da Sala do Cidadao; Acompanhar
os atendimentos e direcionar as demandas ao Coordenador;
Controlar e organizar as correspondéncias encaminhadas a
Sala do Cidadao; Requerer 0s materiais necessarios ao setor
compelente para o abastecimento da sala do cidadao,
Executar ou transmitir ordens e decisdes do Coordenador
nos assuntos de sua competéncia; Acompanhar 0s
encaminhamentos das demandas junto aos 6rgaos publicos
ou conveniados com a Sala do Cidadao; Dar suporte e apoio
ao Assessor Juridico da Sala do Cidadao em caso de
solicitacdes de documentos através das redes da sala do

cidadao.

ASSESSOR
JURIDICO DA SALA
DO CIDADAO

Assessorar o Coordenador da Sala do Cidadao e os
Assessores da Sala do Cidadao; Zelar pela observéancia dos
principios norteadores da Administracao Piblica e.demais
ordenamentos juridicos; Acompanhar procedimentos
administrativos internos e externos, em todas as instancias e
4reas relacionadas a Sala do Cidadao; Supervisionar fatos e
atos juridicos relativos ao patriménio da Sala do Cidadao;
Emitir pareceres, despachos e informagdes de carater juridico
nos assuntos que sao submetidos a seu exame; Encaminhar
para publicacio os extralos ou resumo dos contratos,
convénios e congéneres de interesse da Sala do Cidadao, bem
como relatorios de atendimentos aos cidadaos, obedecendo
0s prazos legais; Providenciar e acompanhar, diariamente, a
publicacao dos atos administrativos e de matérias de
interesse da Sala do Cidadao; Participar de reunides
extrajudiciais de interesse da Sala do Cidadao; Prestar
informagdes a Coordenadoria no tocante a situacao dos
processos administrativos; Inserir instrumentos juridicos
(contratos, convénios e congéneres) nos sistemas
corporativos da Camara Municipal de Morada Nova;
Participar de reunides internas e externas pertinentes as arecas
de atuacao da Sala do Cidadao; Acompanhar e assessorar

demais questoes relacionadas aos interesses da Sala do
Cidadao.

ASSESSOR
RELACOES
COMUNITARIAS

DE

Prestar assisténcia de assessoramento diario e imediato ao |
Vereador titular que o indicou, especialmente fora das
dependéncias da Camara e dos respectivos Gabinetes, de
forma individual ou em conjunto com o Assessor
Parlamentar; Assessorar, o Vereador nas suas atividades

ligadas as relacoes com a comunidade, inclusive
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Responsabilizar-se, por delegacao do Vereador, pelo
seguimento de providéncias quando solicitadas pela
comunidade, bem como sobre o encaminhamento que foi
dado a essas mesmas reivindicacoes; Manter cadastro
atualizado sobre representantes e entidades da sociedade
civil; Subsidiar, politicamente, o Gabinete na sua area de
competéncia; por determinagao do Vereador; Atender
municipes no gabinete quando requisitado pelo vereador;
Representar o Vereador, quando determinado pelo mesmo
em compromissos ou cerimonias; manter o Vereador
informado sobre noticias de interesse do municipio;
Elaborar, com base nas informacdes politicas que recebe,
relatorios, planilhas, quadros demonstrativos, mapas,
resumos e outros, de interesse do Vereador; Executar outras
tarefas inerentes e solicitadas pelo vereador.

Art. 3°. As despesas provenientes da presente resolucao correrao por conta de dotagao
prevista no orgamento proprio desta casa.

Art. 4°. Esta resolucao entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas a
disposigoes em contrario.
Prédio da Camara Municipal de Morada Nova/CE, em 10 de Agosto de 2023.
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Presidente CMMN - Biénio: 2023-2024
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